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INTRODUCCION

El presente Plan Digital recoge las actuaciones que el IES Odra-Pisuerga desarrollara con el
objeto de lograr una adecuada continuidad de los procesos de ensefianza-aprendizaje, bien en el
supuesto de que un alumno/a o profesor/a no pueda acudir a su centro educativo por cualquier
circunstancia, pero su situacién si le permita participar en el proceso de ensefianza-aprendizaje de forma

no presencial, bien en el caso de que no sea posible la apertura y funcionamiento habitual del centro.
El marco normativo en el que se basa el presente plan es el siguiente:

e Instruccion de 29 de junio de 2023 de la Secretaria General de la Consejeria de Eeducacion, por la
gue se unifican las actuaciones de los centros docentes que imparten ensefianzas no universitarias

en Castilla y Ledn correspondientes al inicio del curso escolar 2023/2024.

Este Plan Digital ha sido adaptado por el equipo directivo del IES Odra-Pisuerga a partir del
existente el curso anterior, elaborado en colaboracidn con los érganos de coordinacién didactica. Este
Plan serd dado a conocer al Claustro y cuenta con la aprobacién del Consejo Escolar. Asimismo, formara

parte de la Programacién General Anual y estard publicado en la pagina web del instituto.
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1. ELEMENTOS DE CARACTER ORGANIZATIVO.
EQUIPO COORDINADOR

Cargo/Puesto Nombre y apellidos Teléfono e email

947373901
Directora Laura Salvador Fuentes
laura.salfue@educa.jcyl.es

947373901

Jefe de estudios Manuel Lépez Laguna
mlopezla@educa.jcyl.es
947373901

Secretaria Mayte Bartolomé Herrdén
mbartolomeh@educa.jcyl.es
947373901

Jefe de Secretaria Ana Olmos Seco
ana.olmsec@educa.jcyl.es
947373901

Coordinador TIC Marta Mota Argueso

marta.motarg@educa.jcyl.es

1.1. Estrategias de refuerzo de la coordinacion docente.

Tras lo acontecido en cursos anteriores, se ha puesto de manifiesto la necesidad de que los
centros educativos fomenten la coordinaciéon y el trabajo colaborativo entre los docentes que atiendan
a un mismo grupo de alumnos con el fin de garantizar la continuidad del proceso de ensefianza-

aprendizaje, en todos los niveles y en cualquier circunstancia.

En esta linea, las estrategias que se plantean para la coordinacion entre profesores en el caso de

que la actividad educativa no pueda desarrollarse de forma presencial en algin momento del curso son:

Responsables
Nivel de coordinacién Estrategias Periodicidad
del seguimiento

Profesorado que imparte
) ) Reuniones docentes
docencia al mismo grupo.

Email / Grupo de
Profesorado que imparte Siempre que | Equipo
correo
docencia en los mismos niveles. se precise coordinador
Teams

Miembros de un mismo
IES Facil

departamento didactico.
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Jefes de departamento y equipo
Mensual
directivo. Email / Grupo de
Tutores docentes, correo
servicios/departamentos de Teams
Semanal
orientacién y equipos Teléfono
directivos.
Equipos directivos y
Teléfono Cuando se
responsables de servicios
Correo electrdénico precise
complementarios (transporte).

Como en cursos anteriores, en las primeras semanas de curso se procedera a crear varios equipos
de Microsoft TEAMS y/o grupos de correo, con diversos canales para la coordinacién entre tutores,

profesores de cada grupo, claustro y equipo directivo.

También contamos con un grupo de correo electrénico denominado “Profesorado 2022-2023 IES
Odra-Pisuerga”, al que se ha asociado una plataforma colaborativa de Microsoft SharePoint. Ambas

herramientas (TEAMS y SharePoint) estan asociadas.

En los casos de ausencia de un alumno o grupo de alumnos, cada profesor se encargara de
atender telematicamente a dichos alumnos, para que puedan seguir avanzando al ritmo de sus
compafieros. El tutor del alumno estara en continuo contacto con él y/o con su familia, dependiendo de
las circunstancias, y supervisard que esto se estd llevando a cabo y que el alumno esta trabajando
adecuadamente. Para favorecer la participacion del alumno, siempre que las circunstancias de salud lo

permitan, los profesores podran invitarle a acceder telematicamente a la sesidn de clase.

1.2. Estrategias de refuerzo de la coordinacion con las familias.
La coordinacion con las familias y la atencién y el seguimiento del alumnado cobran una especial
importancia en el supuesto de que la actividad docente deba llevarse a cabo de forma telematica. Las

estrategias que se llevaran a cabo desde el Centro son:
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Nivel de coordinacion

Estrategias

Periodicidad

Responsables

del seguimiento

Tutor del grupo con la familia.

Jefatura de estudios con familia.

Orientadora con familia,

especialmente con ACNEAE.

Teléfono
IES Facil
Email

Teams

Siempre que sea
preciso, minimo

semanalmente

Profesorado que imparte docencia al

grupo o alumno.

Coordinacion
en el centro
IES Facil
Email

Teams

Siempre que sea

preciso

Equipo Directivo
Tutor/a
Equipo

coordinador
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2. ELEMENTOS DE CARACTER PEDAGOGICO.

2.1. Ajustes de los diferentes elementos de las programaciones didacticas con las

estrategias que permitan la continuidad de los procesos de ensefianza-aprendizaje a

distancia.

Con el objetivo de poder atender adecuadamente al alumnado que no pueda acudir al Centro,

las programaciones didacticas recogeran los siguientes elementos:

Estrategia

Responsables

Identificacion, en las Programaciones Did4cticas, de contenidos y
criterios de evaluacién de cada asignatura que resulten basicos para el
desarrollo de las competencias del alumnado, los cuales tendran

caracter prioritario.

En las Programaciones Diddacticas se recogeran las decisiones
metodolégicas y didacticas relacionadas con la educacion a distancia

que se consideren oportunas.

Equipo Directivo

Se especificaran en las Programaciones Didacticas los materiales y

recursos de desarrollo curricular a utilizar en enseiianza no presencial.

CCp

Jefes de

Las Programaciones recogeran estrategias e instrumentos para la
evaluacidn de los aprendizajes del alumnado y criterios de calificacidn,

en modalidad a distancia.

Departamentos

Docentes

En las Programaciones se contemplaran actividades de recuperacion de
los conocimientos y competencias no adquiridas a realizar de forma no

presencial.

En el apartado 2.3 se recogen aspectos sobre la atencién a la diversidad

de forma no presencial.

2.2. Estrategias para el desarrollo de la accidn tutorial.

En caso de que un alumno o grupo de alumnos no pueda participar en las clases presenciales y

estrategias:

con el objetivo de lograr una adecuada continuidad de la accidn tutorial, se proponen las siguientes
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- En relacion con los alumnos: la sesidn de tutoria con alumnos en los cursos de la ESO
pasara a realizarse a través de la plataforma Teams, siempre que las circunstancias personales del
alumno lo permitan. En todo caso, el tutor/a siempre puede adaptar las actividades planteadas a
las necesidades de su grupo, en coordinacién con la orientadora. Durante la actividad no
presencial, se seguira la planificacion del Plan de Accién Tutorial, adaptando las actividades,
dentro de lo posible y siempre dependiendo de la naturaleza de cada sesidn, a la metodologia no
presencial. Se prestard especial atencidn al desarrollo de actividades de orientacidon académicay

profesional.

- En relacion con las familias: se mantendra por parte de los tutores la sesion semanal de
su horario disponible para atender de forma individualizada a las familias de los alumnos. Las
herramientas para dicha comunicacién con las familias se adaptaran a las necesidades y
posibilidades de cada caso, siempre dentro de las disponibles a nivel institucional (correo
electrénico, Teams, teléfono...). La hora de atencién también podrd variar conforme a esas
necesidades, siempre que ello no afecte a la atencién al resto del alumnado. La iniciativa de las
comunicaciones con el tutor podra partir, al igual que de forma presencial, tanto de las familias
como del propio tutor/a. Se buscara la colaboracién de las familias en el proceso de orientacidn
académica y profesional de los alumnos, especialmente en los cursos de 42 ESO y 22 Bachillerato,

donde hay mayor dedicacién horaria en tutorias para trabajar dichos aspectos.

Estrategia Responsables

Equipo directivo
Deteccidén de necesidades digitales para participar de forma telematica
Orientadora
en las clases o acceder a la informacidn facilitada por los docentes.
Tutores

Actualizacion de datos de contacto de las familias (niUmero de teléfono, | Tutores

direccion de correo electronico...) Administracidn

Adaptacién de las sesiones de tutoria a una metodologia no presencial, | Orientadora

preferiblemente para su participacion a través de Teams. Tutores

Equipo directivo
Coordinacion entre el profesorado y el alumnado y/o sus familias a
Orientadora
través de las herramientas corporativas o el teléfono.
Tutores
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2.3. Estrategias para la atencion a la diversidad

2.3.1. Respecto a los programas de apoyo de Pedagogia Terapéutica y Educacién
Compensatoria.

La atencién al alumnado dentro de los programas de apoyo de PT y Educacién Compensatoria,
en caso de que alguno de los alumnos que recibe este tipo de apoyo especializado no pueda acudir al
centro de forma continuada vy justificada, continuard llevandose a cabo por las correspondientes
maestras especialistas, en coordinacion con cada profesor/a de materia objeto de apoyo y con la
orientadora. Se mantendra el horario de apoyo establecido, pudiendo impartir todas o algunas de estas
sesiones de trabajo via Teams, y otras sustituyéndolas por sesiones de trabajo personal del alumno/a
con la disponibilidad siempre de la maestra de apoyo para la correccién de tareas y resolucion de dudas,
utilizando también la herramienta del correo electrénico y plataformas como blogs especificos donde
colgar recursos de trabajo. Se prestara especial atencion a la disponibilidad de recursos tecnolégicos de
este alumnado y sus familias, flexibilizando los canales de comunicacién segun el caso, para favorecer la

continuidad de su proceso educativo lo maximo posible.

Las maestras de apoyo atenderan con prioridad y mayor flexibilidad las necesidades de aquellos
alumnos/as que sigan Adaptaciones Curriculares Significativas (ACS) y Planes de Trabajo Individualizados
(PTIs), dado el caracter extraordinario de estas medidas y las dificultades afiadidas que pueda suponer

el trabajo a distancia en el alumnado sobre el que se aplican.

2.3.2. Respecto al Programa de Diversificacién Curricular (en 32 y 42 ESO)

- En relacién con el alumnado de los grupos de Diversificacion | (32 ESO) y Il (42 ESO), el
funcionamiento de sus clases, en caso de confinamiento, se ajustard a lo establecido para cualquier otro
nivel. Dado que se trata de un grupo cuyo alumnado presenta mayores dificultades en su proceso
académico, se prestara especial atencidn al seguimiento de su evolucidn con el tutor y el Departamento

de Orientacion.

- En caso de no poder acudir al centro durante el proceso de propuesta de alumnos/as para el
Programa de Diversificacién Curricular del curso 2024-25, la comunicacién se realizard por varios canales
(escrito y oral), para asegurar la recepcion adecuada de la informacidn y facilitar la toma de decisiones
respecto a la incorporacioén al programa. Esta comunicacién se realizara de forma coordinada entre la

orientadora, el jefe de estudios y el tutor/a.
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2.3.3. Atencion al alumnado de buen rendimiento

La atencidn a la diversidad también incluye la respuesta al alumnado cuyo ritmo de aprendizaje
sea rapido, y puedan requerir ampliacidn y profundizacién de los contenidos a trabajar, asi como mayor
diversificacion de las actividades. Para ello, cada profesor recurrird a las estrategias que considere
oportunas, con el asesoramiento de la orientadora. En este sentido, el hecho de trabajar de forma no
presencial puede constituir una oportunidad para enriquecer el uso de herramientas digitales mas
complejas que este perfil de alumnado puede manejar con mayor soltura, repercutiendo ello

positivamente en la metodologia usada con el grupo en el que se encuentre.

2.3.4. Procedimientos para alumnos con materias pendientes

Los procedimientos para la recuperacién de materias pendientes seran los establecidos con
caracter general en las distintas programaciones diddcticas, encargandose de dicha labor el profesorado
que imparte la materia en el curso actual (por ejemplo, si un alumno/a tiene una materia pendiente de
12 ESO, sera el profesor/a que le dé clase de dicha materia en el curso actual quien se encargue de la

recuperacion).

En caso de que en el periodo en el que se van a producir las pruebas extraordinarias un alumno
no pueda acudir al centro por una razén justificada, se asegurard la comunicacion entre el profesorado
que deba evaluar a alumnos/as con materias pendientes y dichos alumnos/as, realizando los ajustes
necesarios para adaptar las pruebas, actividades, formas de presentacién y temporalizacion de estas a
la situacidén. Los profesores/as con alumnos con materias pendientes estaran a su disposicidn para las
dudas y aclaraciones que sean necesarias, preferentemente a través del correo electrénico, dado que
no hay espacio horario de clases prefijado para ello (al igual que no lo hay en situacién de docencia

presencial).

2.3.5. Adaptaciones no significativas

Las adaptaciones no significativas, que constituyen todas aquellas medidas educativas que no
afectan a los elementos esenciales del curriculum (como estrategias metodoldgicas, cambios en los
procedimientos de evaluacion o temporalizacidon en la secuenciacién de contenidos) deberan seguir
aplicandose en caso de que un alumno no pueda acudir al centro, manteniendo siempre como ultimo

objetivo de dichas adaptaciones facilitar al alumnado el acceso al curriculum de su curso.
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2.3.6. Prevencion y control del absentismo y abandono escolar temprano

La prevencién y control del absentismo, asi como el abandono escolar, son cuestiones dificiles
sobre las que incidir cuando un alumno no puede acudir al Centro por motivos justificados y durante
un periodo continuado. Con frecuencia, los alumnos que tienden a faltar a las clases presenciales son
los que, en caso de pasar a una docencia telematica, no mantienen la comunicacién minima con los
profesores, impidiendo esto dar continuidad a su proceso de aprendizaje y a la supervision de este por

parte del centro escolar, asi como al seguimiento con las familias.

Por ello, cada tutor incidird a comienzo de curso a los padres de sus alumnos y a ellos mismos
en la importancia de colaborar en esta comunicacion, solicitando de nuevo sus datos de teléfono y
correo electrénico actualizados. Por otra parte, desde el centro, con estos casos se agotaran las vias
de comunicacidn tanto con los alumnos como con los padres, tratando de solventar de antemano las
carencias en el acceso a los medios tecnoldgicos (si existieran) con el apoyo de los medios
proporcionados por la administracién. Ademas, en las primeras sesiones de tutoria con alumnos se
trabajaran aspectos bdsicos para el manejo de Microsoft 365 por parte de todos los alumnos, con el
objetivo de minimizar las diferencias individuales derivadas de un desconocimiento en el manejo de

estas herramientas.

2.3.7. Coordinacidn con instituciones externas

Se dard continuidad a la coordinacién con las instituciones externas que desempefian un papel
importante en la atencién a la diversidad del alumnado: CEAS, Cruz Roja, Salud Mental, asesores
técnicos de la DPE... Se trata de una coordinacién que ya viene manteniéndose de forma habitual a

distancia, fundamentalmente por correo electrénico y teléfono.

Estrategias Responsables

Programas de apoyo de Pedagogia Terapéutica y Educacién | Maestras especialistas (PTy

Compensatoria. Compensatoria)
Tutores
Programa de Diversificacion Curricular.
Profesorado
Atencién al alumnado de buen rendimiento Profesorado
Procedimientos para alumnos con materias pendientes Profesorado
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Profesorado
Adaptaciones no significativas Departamento de

Orientacion

Tutores
Prevencién y control del absentismo y abandono escolar
Jefatura de Estudios
temprano
Orientadora

Orientadora
Coordinacién con instituciones externas
Equipo directivo

Profesorado
Deteccion de necesidades educativas
Orientadora

Tutores/as

Profesorado
Comunicacién y colaboracidn con las familias.
Orientadora

Equipo directivo

Coordinacion del profesorado que atiende ACNEAE por Equipo docente

medio de reuniones en centro o correo electrdnico. Departamento de orientacion

2.4. Estrategias para el desarrollo de la orientacion académica y profesional.

Toda la intervencioén relativa al POAP se canalizard a través de los tutores de forma incardinada
con el PAT, tanto respecto a la opcionalidad en la eleccidén de materias en la ESO y Bachillerato como en
la informacion sobre estudios tras la finalizacién del instituto. Las estrategias, por tanto, seran las
mismas que las utilizadas en al apartado de accién tutorial (2.2). Se informara también sobre todas
aquellas actividades de orientacidon académica promovidas por instituciones externas al centro (UBU,

centros de FP...) que se realicen de forma telematica y sean de interés para los alumnos/as.

Las actividades y la informacién proporcionada se adaptardn siempre al mdaximo a las

caracteristicas del alumnado.
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Estrategias Responsables

Aplicacidn y seguimiento del POAP, por medio de sesiones Teamsy

contacto telefénico con el alumnado y sus familias.

Sesiones de tutoria segun lo establecido en el apartado 2.2. Equipo directivo
Contacto estrecho con las familias para informar acerca de aspectos Departamento de
relevantes como optatividad en los cursos siguientes y salidas Orientacion
académicas o profesionales cuando el alumno lo requiera. Tutores

Coordinacién con los tutores y profesorado del grupo, asi como con la

orientadora en las reuniones de tutores.
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3. ELEMENTOS DE CARACTER TECNOLOGICO: CONCRECION DEL PLAN DIGITAL.

Con el fin de conocer el nivel de competencia digital, la disponibilidad de equipos, dificultades,
conectividad, etc. de familias y alumnos, los tutores pasardn en las primeras semanas de curso una
encuesta a sus grupos. Los datos recogidos nos permitirdn detectar y anticiparnos a posibles problemas

de participacion en actividades formativas a distancia.

Ademas, al finalizar cada curso el profesorado realiza una encuesta sobre los objetivos de la PGA
y el PEC, en las que se recogen varios apartados especificos sobre los recursos digitales del centro y la

competencia digital de profesorado y alumnado.

A nivel de formacidn, se llevara a cabo un seminario sobre aplicacién didactica de la herramienta

Teams, en el que se espera que participe un amplio nimero de profesores/as.

Principalmente y a modo de recopilacion de todo lo expuesto a lo largo de este Plan, para las

comunicaciones y el trabajo con los alumnos y sus familias se utilizara:

e Las pdginas web oficiales de la Consejeria de Educacion (Portal de Educacién y la pagina

web del Instituto).

e Las herramientas de Microsoft Office 365 que ofrece la Consejeria de Educacion.

e El aula virtual Moodle de la Junta de Castilla y Ledn. Esta se encuentra en
funcionamiento y a disposicion de los profesores para que, si lo desean, la puedan
utilizar a la hora de disponer en ella las actividades y el material de cada asignatura y

gue el alumnado pueda continuar su aprendizaje.

Ademas, la eleccidn de los recursos digitales a utilizar en caso de ensefianza no presencial con

uno o varios alumnos se regira por otros dos principios:
e Llaseguridady el respeto a la normativa vigente sobre el uso de datos.
e Unificar actuaciones, evitando la dispersion que provocaria el uso de multiples

herramientas con el alumnado.

Los érganos de gobierno y de coordinacion docente decidirdn sobre los supuestos y condiciones
en los que se prestaran equipos informaticos (tablets y portatiles) a alumnos, profesores y personal no

docente.
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Bloques de contenidos Ambitos Medidas Responsables
1. Actuaciones para detectar las Herramientas o o ) o
o Encuesta sobre objetivos de la PGA y el PEC (junio 2022). Equipo directivo
herramientas y recursos digitales digitales.
Inventario de equipos informaticos (Plan TIC). Coordinador TIC
los centros. Recursos digitales.
2. Actuaciones para detectary Competencia digital. Encuesta sobre objetivos de la PGA y el PEC (junio 2022). Coordinador del
mejorar |a competencia digital Seminario “Aplicacién didactica del concentrador Teams”. Seminario.
Formacion. .
| prof . o, -
del profesorado Participacion en el Plan Provincial TICA. Coordinador TIC.
Competencia digital. Actividades de evaluacién en el aula.
Actividades de entrenamiento en el uso de las
3. Actuaciones para detectar y herramientas de trabajo online: correo electrdnico,
mejorar la competencia digital OneDrive, Teams, etc. Departamento de
Formacién.
del alumnado. Tratamiento de la competencia digital en cada Orientacion.
programacion didactica. Tutores.
Encuesta a familias y alumnos (septiembre/octubre 2022). | profesorado.
4. Actuaciones para detectar la Encuesta a familias y alumnos (septiembre/octubre 2022).
Competencia digital.
competencia digital de las Oferta de actividades de formacion sobre las TIC.
familias Brecha digital. Posibilidad de préstamo de herramientas informaticas.
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Creacion de equipos TEAMS. Equipo Directivo.
a. Coordinacién docente. | Correo electrénico corporativo, con grupo de profesorado. | Profesorado.
Teléfono.
Revision de cuentas y claves del alumnado.
Creacidn de nuevas claves, cuando sea preciso. Equipo directivo.
5. Actuaciones para digitalizar Actividades de entrenamiento en el uso de las Equipo TIC.
b. Comunicacion con el
procesos en el dmbito de la herramientas de trabajo online: correo electrénico, Teams, | Tutores.
alumnado.
coordinacion docente, con el OneDrive, etc. Profesorado.
alumnado y con las familias. Correo electrénico corporativo. Administracién.
Teléfono.

Pagina web del Instituto.
Equipo Directivo.

c. Comunicacién conlas | Correo electrénico corporativo.
Tutores.

familias. Teléfono.
Profesorado.

IES Facil.
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a. Valoracién de los
Valoracidn mensual en las reuniones de CCP.
recursos y herramientas
Documento compartido para comunicacion de
del centro.
deficiencias en los recursos digitales del Centro.

b. Valoracién de la mejora
Encuesta final de curso para el Claustro y el Consejo

de la competencia digital

Escolar. Equipo directivo.
del centro.
CCP.
6. Actuaciones para el seguimiento .,
c. Valoracion de las
Encuesta al finalizar cada actividad formativa. Responsable TIC.

del Plan Digital del centro actividades de formacion

Encuesta final de curso para el Claustro y el Consejo Claustro.

del profesorado y de .
Escolar. Consejo Escolar.

informacion a las familias.

d. Valoracién de los
Encuesta final de curso para el Claustro y el Consejo
distintos ambitos de
Escolar.
responsabilidad
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4. MODIFICACIONES INTRODUCIDAS EN EL PLAN DIGITAL A LO LARGO DEL CURSO ESCOLAR 2023/2024.

Fecha

Organo que aprueba la modificacién

Apartado modificado, nueva redaccién

Modificaciones

Introducidas en el Plan
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